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Venasca, 17 febbraio 2022 

 

Al personale 

Alle Amministrazioni scolastiche 

OGGETTO: Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.Asse II - Infrastrutture 
per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V 
– Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti 
della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali 
e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo 
specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - 
Azione 13.1.1 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e 
nell'organizzazione”. 
– Avviso pubblico prot.n. 28966 del 6 settembre 2021 per la trasformazione digitale 
nella didattica e nell'organizzazione” – Avviso pubblico prot.n. 28966 del 
06/09/2021 per la per la trasformazione digitale nella didattica e 
nell'organizzazione.  

 
Avviso “Selezione ATA - PON REACT EU “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e 
nell'organizzazione – Attività amministrativa“ 
Autorizzazione progetto 13.1.2A FESRPON-PI-2021-415 
CUP J89J21012740006 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull'ordinamento 
del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

VISTA la circolare Ministero del lavoro n.2/2009; 
VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018 concernente “Regolamento concernente le 

Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 
investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di 
Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale 
Europeo; 

VISTO Il Programma Annuale dell’Esercizio Finanziario 2022, approvato dal Consiglio di 
Istituto con delibera n. 3, verbale n. 1, del 31/01/2022; 

VISTA le delibera del Consiglio d’Istituto e del Collegio dei Docenti di approvazione 
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dell’aggiornamento PTOF per l’anno scolastico in corso; 

VISTO l’Avviso prot.n. 28966 del 06/09/2021 per la trasformazione digitale nella didattica e 
nell’organizzazione, rivolto alle Istituzioni scolastiche statali; nell’ambito del Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-
2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) 
– REACT EU.- Asse V – Priorità d’investimento:13.i - (FESR) “Promuovere il superamento 
degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze 
sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo 
specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 
13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione”; 

VISTA la candidatura n. 1070694  del 24/09/2021 di questo Istituto; 

VISTA la lettera del M.I., prot. n. AOODGEFID-0042550 del 02/11/2021, con la quale è stata 
comunicata la formale autorizzazione e impegno di spesa del progetto, presentato da 
questo Istituto, per l’importo complessivo di € 65.663,21; 

VISTO il proprio provvedimento prot. 6547/2021 di formale assunzione al Programma Annuale 
2021 del finanziamento assegnato e di avvio del Progetto A03/9 “PON Digital Board” 

VISTO il Quaderno n. 3 /2020 MI “Istruzioni per l’affidamento di incarichi individuali” e il 
Regolamento in materia di conferimento di incarichi individuali in adozione presso 
questa Istituzione 

VISTE le note M.I.U.R. - DGEFID prot.2670 dell’08.02.2016, 3021 del 17.02.2016, 5577 del 

21.03.2016, 5610 del 21.03.2016, 6076 del 4.4.2016, 6355 del 12.04.2016 e 6534 del 
15.04.2016; 

CONSIDERATO che per l’attuazione del Progetto è necessario avvalersi di figure di elevato profilo 
professionale aventi competenze specifiche nei vari percorsi costituenti l’azione 
formativa, 

RAVVISATA la necessità di individuare all’interno della segreteria amministrativa una figura 
disponibile all’espletamento delle pratiche amministrative legate alla realizzazione del 
progetto 

 
tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso, 
 

COMUNICA 
 

Art.1 Avviso di disponibilità 

E’ aperta la procedura di selezione interna per il reclutamento di n° 1 Assistente amministrativo da impiegare 
nella realizzazione del Progetto di cui sopra. 

 
Art. 2 Orario di servizio 

Il servizio previsto in relazione al progetto sarà da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico 

e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, e comunque entro il 30/12/2022, e comprenderà tutte le 

attività legate alle necessità di cui sopra. 
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Art. 3 Compiti 

Le figure prescelte dovranno: 
a. Supportare le figure di progetto nella preparazione della documentazione necessaria 
b. Partecipare alla stesura, realizzazione e organizzazione delle procedure di acquisto Mepa e saper gestire i 

contratti ai professionisti e personale interno individuati in sede di avviso pubblico; 
c. Operare sulle piattaforme GPU e SIF; 
d. Supportare DS (RUP) e DSGA, nella gestione dei rapporti con i fornitori e nella rendicontazione amministrativa 

e nella corretta archiviazione della documentazione; 
e. Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiali e fotocopie o scansioni in genere. 

 
Art. 4 Compenso 
L’attività sarà retribuita per le ore di effettivo impegno risultante da time sheet, per le quali sarà corrisposto 
un compenso orario lordo dipendente pari ad € 14,50 secondo le tabelle del CCNL di categoria ed € 19,24 lordo 
Stato, entro il limite massimo previsto dal piano finanziario, omnicomprensivo delle ritenute previdenziali a 
carico dell'Amministrazione. 
Si precisa che per il presente progetto sono previste massimo 51 ore di lavoro. 
La liquidazione del compenso avverrà a conclusione delle attività, previa erogazione effettiva dei relativi fondi 
previsti dalla misura PON FESR autorizzata. 
 
Art. 5. Modalità di partecipazione 
La domanda di partecipazione, redatta utilizzando l’allegato 2, sarà indirizzata al Selezione ATA - PON REACT 
EU “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione – Attività amministrativa “, alla 
domanda dovrà essere firmata e corredata di fotocopia di un valido documento di riconoscimento; 
alla domanda dovranno essere allegati: 
- Scheda di autovalutazione del candidato (Allegato 1) 
- Informativa Privacy (Allegato 3) 
- Dichiarazione insussistenza cause di incompatibilità (Allegato 4) 
la domanda dovrà pervenire esclusivamente mediante posta elettronica all’indirizzo mail: 
cnic826003@istruzione.it entro le ore 13:00 del 25.02.2022. 
Non saranno prese in considerazione le domande pervenute oltre i termini indicati. 
 
Art. 6 Attribuzione dell’incarico 
La valutazione delle domande sarà fatta congiuntamente dal DSGA e dal Dirigente Scolastico. 
L’incarico sarà attribuito in base ai seguenti criteri: 
1 – conoscenza dell’applicativo MEPA; 
2 – conoscenza dell’applicativo GPU-SIF; 
3 - conoscenza dei principali aspetti normativi ed operativi legati ai contratti, agli incarichi alla gestione della 
privacy ed agli acquisti. 
L’Istituzione Scolastica si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola 
candidatura. 
I dati forniti verranno trattati in conformità con la normativa vigente relativa alla privacy. 
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Art. 6 Cause di esclusione 
La presentazione di istanze prive della documentazione richiesta sarà causa di esclusione dalla 
procedura di selezione. In caso di errori materiali sarà possibile provvedere alla regolarizzazione delle 
istanze nei termini previsti da eventuale apposito avviso. 
Costituiscono motivo di risoluzione anticipata del rapporto di lavoro, previa motivata esplicitazione formale: 
 

Art. 7 Risoluzione dell’incarico 

Sono cause di risoluzione dell’incarico: 
la non veridicità delle dichiarazioni rese nella fa se di partecipazione al bando; 
la violazione degli obblighi contrattuali. 

la frode o la grave negligenza nell’esecuzione dei compiti; 

il giudizio negativo espresso dal Gruppo di progetto a seguito di azioni di monitoraggio. 

 

Art. 8 Pubblicità 

Il presente avviso è pubblicato all’albo dell’Istituto, su Amministrazione Trasparente e sul sito 
web della scuola all’indirizzo www.icvenasca-costigliole.edu.it. 

 

 
Allegati: 
 

allegato 1 Autodichiarazione dei requisiti; 
allegato 2 Modulo Domanda; 
allegato 3 Dichiarazione sulla privacy 
allegato 4 Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità 

 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 

(Davide Antonio MARTINI) 
Documento firmato digitalmente 
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